TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH 

PHÒNG KẾ HOẠCH – TÀI CHÍNH




BIÊN BẢN KIỂM KÊ QUỸ

(Dùng cho đồng Việt Nam)     

Hôm nay, vào ...... giờ ......, ngày ...... tháng ...... năm .........

Chúng tôi gồm: 
- Ông/Bà: 
 Chức vụ: Phụ trách Kế toán.

- Ông/Bà: 
Chức vụ: Thủ quỹ. 
- Ông/Bà: 
Chức vụ: 


- Ông/Bà: 
Chức vụ: 


Cùng tiến hành kiểm kê quỹ tiền mặt, kết quả như sau: 

	Số TT
	Diễn giải
	Số lượng ( tờ )
	Số tiền

	A
	B
	1
	2

	I
	Số dư theo sổ quỹ
	X
	.....

	II
	Số kiểm kê thực tế: 
	X
	.....

	1
	          - Loại 

	................
	.....

	2
	          - Loại 

	................
	.....

	3
	          - Loại 

	................
	.....

	4
	          - Loại 

	................
	.....

	5
	          - ...
	................
	.....

	
	Cộng số tiền đã kiểm kê thực tế
	................
	.....

	
	
	
	

	III
	Chênh lệch: (III = I – II) 
	x
	


- Lý do:    
+ Thừa: 


+ Thiếu: 


- Kết luận sau khi kiểm kê quỹ: 


	Kế toán trưởng 
	Thủ quỹ
	Người chịu trách nhiệm kiểm kê quỹ

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


Mẫu số: C34-HD


Ban hành theo QĐ số 19/2006/QĐ-BTC ngày 30/3/2006 của Bộ trưởng Bộ Tài chính





Số:  	











